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Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы студентов предназначены для обучающихся ГОБПОУ «Елецкий колледж экономики, промышленности и отраслевых технологий» специальности 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров для закрепления теоретических знаний и освоения практических умений и навыков.

Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы студентов составлены в соответствии с рабочей программой учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности», специальности 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров (по программе углубленной подготовки).
Введение
Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы студентов составлены в соответствии с содержанием рабочей программы учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» специальности 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров по программе углубленной подготовки. 
Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» изучается в течение 3, 4, 5, 6, 7, 8  семестров. Общий объем времени, отведенный на  выполнение самостоятельной работы по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности», составляет в соответствии с учебным планом и рабочей программой  152 часа (3 семестр – 32 часа; 4 семестр – 26 часов; 5 семестр – 20 часов; 6 семестр – 24 часа; 7 семестр – 28 часов; 8 семестр – 22 часа).
Методические указания призваны помочь студентам правильно организовать самостоятельную работу и рационально использовать свое время при овладении содержанием дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности», закреплении теоретических знаний и умений.

Самостоятельная работа направлена на освоение студентами следующих результатов обучения согласно ФГОС СПО специальности 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров и требованиям рабочей программы дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»:
уметь:
· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

· обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;

· создавать презентации;

· применять антивирусные средства защиты информации;

· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;

· применять методы и средства защиты информации;

знать:
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· назначение, состав, основные характеристики компьютера;

· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;

· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

· технологию поиска информации в Интернет;

· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
Вышеперечисленные умения, знания и практический опыт направлены на формирование следующих профессиональных и общих компетенций студентов: ОК 1 - 9,  ПК 1.1-1.4,  ПК 2.1-2.4,  ПК 3.1-3.6, ПК 4.1-4.5.
Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы могут быть использованы преподавателями на учебных занятиях и для самостоятельного освоения студентами дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности».
Виды и формы самостоятельной работы студентов по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности»:
· Систематическая проработка конспектов занятий, учебной литературы.

· Самостоятельное изучение материала и конспектирование лекций по учебной литературе. 

· Написание и защита доклада; подготовка к сообщению или беседе на занятии по заданной преподавателем теме (с учетом использования Интернет-ресурсов).

· Оформление отчетов по практическим работам, и подготовка к их защите.

· Подготовка к контрольным работам, дифференцированному зачету.

Общие методические указания руководства
самостоятельной работой студентов
1. Четко ставить задачу предстоящей самостоятельной работы. 
2. Добиваться, чтобы студенты выполняли самостоятельную работу осознанно, т.е. ясно представляли теоретические основы выполняемых действий.
3. Вовремя предупреждать студентов о типичных ошибках и возможных способах их избежания.
4. Оказывать студентам помощь, не вмешиваясь в их работу без необходимости.
5. При допущении студентами ошибок подводить их к осознанию и пониманию сути и причин ошибок, с тем чтобы студенты самостоятельно нашли способ их предупреждения и устранения.

6. Практиковать промежуточный контроль хода и результатов самостоятельной работы студентов.

7. Рационально распределять задания самостоятельной работы по сложности с учетом индивидуальных особенностей и способностей студентов.

8. Стимулировать и поощрять проявления творческого подхода студентов к выполнению заданий.

9. Умело сочетать индивидуальную и коллективную работу студентов.

10. При оценке хода и итогов самостоятельной работы студентов исходить из положительных моментов в их работе.

11. Постоянно практиковать в ходе самостоятельной работы обращение студентов к разным источникам информации.
Методические рекомендации для студентов 

по конкретным видам самостоятельной работы:
1. Систематическая проработка конспектов занятий, учебной литературы

2. Подготовка к контрольным работам, дифференцированному зачету.
1.
Внимательно прочитайте материал по конспекту, составленному на учебном занятии.

2.
Прочитайте тот же материал по учебнику.
3.
Постарайтесь разобраться с непонятным, в частности новыми терминами. Часто незнание терминологии мешает студентам воспринимать материал на теоретических и практических занятиях на должном уровне.

4.
Ответьте на контрольные вопросы для самопроверки, имеющиеся в учебнике или предложенные в данных методических указаниях.

5.
Кратко перескажите содержание изученного материала «своими словами».

6.
Заучите «рабочие определения» основных понятий, законов.

7.
Освоив теоретический материал, приступайте к выполнению практических заданий, решению задач, расчетов самостоятельной работы.
Показатели оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:

· качество уровня освоения учебного материала;

· умение использовать теоретические знания при выполнении практических знаний или ответе на практико-ориентированные вопросы;

· обоснованность и четкость изложения ответа.
3. Самостоятельное изучение материала и конспектирование лекций по учебной литературе

1.
При подготовке задания используйте рекомендуемые по данной теме учебники, материалы электронных библиотек или другие Интернет-ресурсы.

2.
Внимательно прочитайте материал, по которому требуется составить конспект. 

3.
Постарайтесь разобраться с непонятным, в частности новыми терминами и понятиями. 

4.
Кратко перескажите содержание изученного материала «своими словами». 

5.
Составьте план конспекта, акцентируя внимание на наиболее важные моменты текста.

6.
В соответствии с планом выпишите по каждому пункту несколько основных предложений, характеризующих ведущую мысль описываемого пункта плана.

Показатели  оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:

- краткое изложение (при конспектировании) основных теоретических положений темы; 

- логичность изложения ответа;

- уровень понимания изученного материала. 

4. Написание и защита доклада, подготовка к сообщению или беседе на занятии по заданной преподавателем теме
1.
Выберете тему из предложенной преподавателем тематики докладов и сообщений. Вы можете самостоятельно предложить тему с учетом изучаемого теоретического материала.  Предложенная тема должна содержать проблему, быть связанной с современным состоянием развития отрасли или отражать потребности работодателя.
2.
При подготовке доклада, сообщения используйте специальную литературу по выбранной теме, электронные библиотеки или другие Интернет-ресурсы.

3.
Сделайте цитаты из книг и статей по выбранной теме (обратите внимание на непонятные слова и выражения, уточнить их значение в справочной литературе). 
4.
Проанализируйте собранный материал и составьте план сообщения или доклада, акцентируя внимание на наиболее важных моментах. 

5.
Напишите основные положения сообщения или доклада в соответствии с планом, выписывая по каждому пункту несколько предложений. 

6.
Перескажите текст сообщения или доклада, корректируя последовательность изложения материала. 

7.
Подготовленный доклад должен сопровождаться  презентацией, иллюстрирующей его основные положения.
Показатели  оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:

- полнота и качественность информации по заданной теме;

- свободное владение материалом сообщения или доклада;

- логичность и четкость изложения материала;

- наличие и качество презентационного материала.
5. Оформление отчетов по лабораторным и практическим работам и подготовка к их защите
1. Обратитесь к методическим указаниям по проведению практических работ и оформите работу, указав название, цель и краткий порядок проведения работы.

2. Повторите основные теоретические положения по теме практической работы, используя конспект лекций или методические указания.

3.  Сформулируйте выводы по результатам работы, выполненной на учебном занятии. В случае необходимости закончите выполнение расчетной части.
4. Подготовьтесь к защите выполненной работы: повторите основные теоретические положения и ответьте на контрольные вопросы, представленные в методических указаниях по проведению практических работ.

Показатели оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы
- оформление практических работ в соответствии с требованиями, описанными в методических указаниях;
- качественное выполнение всех этапов работы;

- необходимый и достаточный уровень понимания цели и порядка выполнения работы;

- правильное оформление выводов работы;

- обоснованность и четкость изложения ответа на контрольные вопросы к работе.
Перечень рекомендуемой литературы 

(в том числе Интернет-ресурсы) 

Основные источники:

1. Михеева Е.В. «Информационные технологии в профессиональной  деятельности». - Москва «Академия», 2016.

2. Михеева Е.В. «Практикум по информационным технологиям в                           профессиональной  деятельности». - Москва «Академия», 2016.
3. Селищева Н.В. 1С: Управление торговлей 8.2: практическое пособие. – М.: КНОРУС, 2017.
Дополнительные источники:

1. Алексеев А., Безбородов и др. 1С: Предприятие 8 Конфигурация Управление торговлей, редакция 10.3, части 1, 2 - Москва: Фирма «1С», 2015.

2. Богачева Т.Г. 1С: Предприятие 8 Управление торговыми операциями в вопросах и ответах. Издание 3. Практическое пособие. М.: ООО «1С-Паблишинг» - СПб: Питер, 2015.

3. Каширина И.А. Автоматизированное рабочее место бухгалтера 1С: Торговля и склад. - Ростов н/Д, 2015.

4. Рязанцева Н., Рязанцев Д. 1С: Предприятие. Торговля и склад. Секреты работы. – СПб, 2016.

5. Филимонова Е.Ф. Информационные технологии в экономике. - Ростов н/Д: Феникс, 2016

6. Каширина И.А. 1С: Предприятие 8.0. Управление торговлей: Учебное пособие / И.Каширина. – Ростов н/Д: изд-во «Феникс», 2015.

7. Корнева Л.В. 1С: Торговля и склад 8.0 - Ростов н/Д: Феникс, 2016.

Отечественные журналы:
1. «Учет в торговле»

2. «Новости торговли»

3.  «Современная торговля»

4. «Торговое оборудование»

5. «Технологии торговли»

6.  «Российское предпринимательство»

7. «Торговое дело»

8. «Мое дело. МАГАЗИН»

9.  «Бухгалтер и компьютер»
Интернет-ресурсы:

1. www.metod-kopilka.rutransinfo.ru  

2. www.informatiku.ru
3. www.ctc.msiu.ru
4. www.infojournal.ru
5. www.PCWORLD.RU 

6. http://www.otraslychet.ru
7. http://www.tovr.ru.
8. http://www.1c.ru/
9. http://www.moysklad.ru
10. http://www.1c-sklad.ru
11. Справочная информационно-правовая система «Гарант».
12. Справочная информационно-правовая система «Консультант Плюс». 
Задания для самостоятельного выполнения 
по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
Вопросы и задания составлены в соответствии разделами и темами рабочей программы дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» для удобства при самостоятельной подготовке студентов к учебным занятиям. 
Раздел 1. Информационные технологии и их задачи - 24 часа
Тема 1.1. Информация и информационные процессы. Архитектура персонального компьютера - 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [1] стр. 227-235 и ответы на контрольные вопросы по теме – 2 часа. 

Контрольные вопросы:

1. Дайте понятие информационных систем и опишите их структуру.

2. Каким образом осуществляется обработка сообщений и информации, кодирования.

3. Раскройте понятие основных информационных процессов.

4. Что включают в себя единицы измерения информации.

5. Перечислите принципы ввода и обработки информации.

6. Раскройте назначение персонального компьютера.

7. Перечислите принципы построения компьютера и вычислительных систем.

2) Подготовить доклад с презентацией – 2 часа.

Темы:

1. «История развития компьютерной техники».

2. «Информационная модель предприятия».

3. «Постановка задачи и разработка бизнес – правил».
Тема 1.2. Программное обеспечение – 4 часа

1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [1] стр. 145-155, [2] стр. 112-143 и ответы на контрольные вопросы по теме – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Опишите структуру программного обеспечения персонального компьютера.

2. Раскройте назначение операционных систем, программ-оболочек, прикладных и специальных программных средств компьютера.

3. Назначение и основные характеристики устройств компьютера.

4. Перечислите виды программных оболочек.

5. Раскройте назначение элементов окна.

6. Перечислите правила работы с меню и запросами.

7. Дайте понятие прикладного программного обеспечения.

2) Написание и представление доклада – 2 часа.

Темы:

1. «Назначение программ-архиваторов. Их основные функции».

2. «Операционные системы. Характеристика их основных преимуществ и недостатков».

Тема 1.3. Обработка текстовой информации – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [1] стр. 93-125, [2] стр. 4-36 и ответы на контрольные вопросы по теме – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Что такое текстовый редактор?

2. Что такое форматирование?

3. Что такое колонтитулы? Как добавить колонтитулы?

4. Как оформить абзац текста?

5. Как оформить списки?

6. Что такое сноски? Как добавить сноски в текст?

7. Что такое гиперссылки? Как добавит в текст гиперссылки?

8. Что такое организационная диаграмма?

9. Что такое автозамена? Как произвести замену одного слова на другое?

10. Как пронумеровать рисунки в тексте?

11. Как создать список рисунков?

12. Как вставить формулу в текст?

2) Оформление отчетов по практическим  работам и подготовка к их защите – 2 час.

Тема 1.4. Процессоры электронных таблиц – 6 часов
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [1] стр. 127-142, [2] стр. 95-106 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Что такое MS Excel?

2. Основные возможности программы MS Excel.

3. Что такое статистические функции?

4. Как найти минимальное значение величины?

5. Назначение условного форматирования.

6. Что такое диаграмма? Как построить диаграмму?

7. Что такое логические функции?

8. Какие логические функции существуют в Excel?

9. Что такое автофильтр? Назначение автофильтра.

10. Как связаны между собой ячейки?

11. Какие преимущества использования книги с несколькими листами?

2) Написание и представление доклада – 2 часа.

Темы:

1. «Электронная таблица Microsoft Excel».

2. «Резервное копирование данных».

3. «Основы работы в  MS  EXCEL - запуск и завершение программы, создание загрузка и сохранение файлов книг».

4. «Правила подготовки таблицы. Основные статистические и математические функции  EXCEL». 

5. «Оформление и печать таблицы, построение диаграмм».  

3) Оформление отчетов по практическим  работам и подготовка к их защите – 2 час.

Тема 1.5. Технологии использования систем управления базами данных – 3 часа

1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [1] стр. 159-176, [2] стр. 98-141 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Что такое база данных? Какие существуют базы данных?

2. Что такое иерархическая база данных? Что такое сетевая база данных?

3. Что такое форма в MS Access? Какие существуют виды форм?

4. Как создать форму? Что такое кнопочная форма?

5. Какие существуют виды кнопок?

6. Что такое запрос? Какие существуют виды запросов?

7. Что такое запрос на выборку?

8. Что такое отчет? Для чего используются отчеты?

9. Что такое подробный отчет?

2)  Написание и представление доклада – 1 час.

Темы:

1. «Современные системы управления базами данных».

2. «Автоматизированные системы управления».

Тема 1.6. Графические редакторы, компьютерные презентации Ms Power Point – 3 часа

1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [1] стр. 177-191 – 1 час.
Контрольные вопросы: 

1. Что такое мультимедиа?

2. Перечислите основные функции программы PowerPoint.

3. Какие основные правила при оформлении презентации?

2) Написание и представление доклада – 1 час.

Темы:

1. «Мультимедиа».

2. «Информационные технологии в процессе бизнес-проектирования».
3) Создать и защитить презентацию на тему «Моя будущая профессия» - 1 час.  

Методические рекомендации по выполнению задания

Этапы создания презентации:

1. Планирование (цель создания, примерное содержание).

2. Сбор информации (поиск, анализ и отбор информации).

3. Решение о способе представления информации.

4. Создание презентации.

5. Оценка готового продукта.

Форма отчетности: Защита презентации

Критерии оценок:

	«5»
	Презентация  оформлена в соответствии с указанными  требованиями. Презентация состоит из более чем 10 слайдов. В презентации использованы: нестандартный дизайн слайдов, анимация, гиперссылки, вставка графических объектов и музыки. Презентация выполнена в установленный срок.

	«4»
	Презентация  оформлена в соответствии с указанными  требованиями. Презентация 10 слайдов. В презентации использованы: нестандартный дизайн слайдов, анимация, гиперссылки, вставка графических объектов. Презентация выполнена в установленный  срок.

	«3»
	Презентация  оформлена в соответствии с указанными  требованиями. Презентация состоит 10 слайдов. В презентации использованы: стандартный дизайн слайдов, анимация, вставка графических объектов. Презентация не выполнена в установленный  срок.

	«2»
	Презентация не выполнена в установленный  срок.


Раздел 2. Электронные коммуникации - 8 часов

Тема 2.1. Основы сетевых технологий обработки информации – 5 часов
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [1] стр.300-305, [2] стр. 183-198 – 3 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Какие виды компьютерных коммуникаций вы знаете?

2. На каких принципах работают поисковые системы?

3. Какими достоинствами и недостатками обладает электронная почта?

4. Перечислите возможности сетевого программного обеспечения.

5. Какие функции выполняет гипертекст на сайте?

6. Перечислите программы для создания сайта.

2)  Написание и представление доклада – 2 часа.

Темы:

1. «Современная структура сети Интернет».

2. «Электронные коммуникации в профессиональной деятельности».
3. «История развития сети Интернет». 

4. «Электронная почта». 

5. «Основы работы в  MS  Outlook - запуск и завершение программы, создание загрузка и сохранение файлов книг». 

6. «Правила подготовки и поиска информации в Интернет».
Тема 2.2. Защита информации в экономических информационных системах – 3 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [1] стр.338-356 – 1 час.
Контрольные вопросы: 

1. Перечисли виды мер обеспечения компьютерной безопасности.

2. Перечисли компьютерные вирусы и антивирусные программы тебе известные.

3. К каким последствиям может привести заражение компьютера вирусами?

4. Составьте список известных вам вирусов, начиная с самых опасных.

2)  Написание и представление доклада – 2 часа.

Темы:

1. Проблема обеспечения информационной безопасности.

2. Защита информации от несанкционированного доступа.

3. Классификация мер защиты информации.

4. Системы и средства защиты информации.

5. Антивирусные средства защиты информации.

6. Защита компьютеров, подключенных к сети. 

Раздел 3. Настройка программы на ведение учета в программе «1С: Управление торговлей» - 26 часов

Тема 3.1. Назначение прикладного решения.

Обзор функциональных возможностей программы – 4 часа

1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [3] стр. 13-21 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Опишите предметную область типовой конфигурации «1С: Управление торговлей».

2. Охарактеризуйте структуру программы «1С: Управление торговлей».

2) Написание и представление доклада – 2 часа.

Тема:

1. Автоматизация складского учета в торговле; 

Тема 3.2. Добавление новой информационной базы. Список пользователей – 4 часа

1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [3] стр. 32-37 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Опишите порядок создания новой информационной базы.

2. В каком режиме производится редактирование свойств информационной базы?

3. Какие свойства принадлежат объектам группы «Общие»?

2) Написание и представление доклада – 2 часа.

Тема:

1. Необходимость внедрения АСОИ на предприятиях торговли.

Тема 3.3. Общие приемы работы со справочниками – 4 часа

1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 37-47 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. В каких режимах в системе 1С: Предприятие функционирует справочник?

2. Опишите типовую структуру справочника

3. Как удалить ошибочно введенные данные в справочник?

2) Написание и представление доклада – 1 час.

Тема: 
1. Автоматизация торговой сети.
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 3.4. Настройка параметров учета и системы – 4 часа

1)  Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 52-61 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Как осуществляется настройка параметров учета?

2. Перечислите закладки окна «Настройка параметров учета».

2) Написание и представление доклада – 2 часа.

Тема: 
1. Автоматизация торгового предприятия с применением конфигурации «1С: Управление торговлей 8.0»; 

Тема 3.5. Общие правила работы с журналами и документами. Константы – 4 часа

1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 72-81 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Охарактеризуйте назначение и дайте понятие документов и журнала документов.

2. Опишите общие правила заполнения документа.

3. Раскройте принципы работы с журналами.

4. Дайте определение констант и раскройте их назначение.

2) Написание и представление доклада – 2 часа
Тема:

1. «Современные технологии складского учета».

Тема 3.6.  Ввод начальных остатков – 6 часов
1)  Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 65-71 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Раскройте порядок ввода начальных остатков в программе «1С: Управление торговлей».

2. Перечислите основные документы для ввода начальных остатков и раскройте их назначение.

2) Написание и представление доклада – 2 часа
Тема:

1. «Складские информационные системы».

3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 2 часа.
Раздел 4. Оформление поступления товаров по различным вариантам в программе «1С: Управление торговлей» - 16 часов
Тема 4.1. Поступление товаров с предварительной оплатой – 4 часа
1)  Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 85-101 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Раскройте порядок оформления заказа поставщику. 

2. Опишите методику оформление оплаты поставщику.

3. Опишите схему оформления поступления товаров и услуг.

2) Написание и представление доклада – 1 час

Темы:

1. Формы осуществления оптовой торговли. 
2. Учет расчетов с поставщиками.
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 4.2. Учет дополнительных расходов при поступлении товаров – 4 часа

1)  Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 102-108 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Опишите порядок оформления документа «Поступление дополнительных расходов». 

2. Опишите схему регистрации счета-фактуры в программе «1С: Управление торговлей».
2) Написание и представление доклада – 1 час

Тема:

1. Договоры в оптовой торговле (договор купли-продажи, договор поставки, договор мены.
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.

Тема 4.3. Поступление товаров без первичных документов. Поступление товара на ответственное хранение – 4 часа
1)  Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 109-114 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Опишите порядок оформления поступления товаров без первичных документов в программе «1С: Управление торговлей».

2. Раскройте сущность оформления документов по поступлению товара на ответственное хранение в программе «1С: Управление торговлей».

2) Написание и представление доклада – 1 час

Тема:

1. Автоматизация инвентаризации и учета товаров на складе.
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 4.4. Порядок работы с отчетами. Анализ полученных данных – 4 часа
1)  Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 134-142 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Раскройте понятие отчета в прикладном решении «1С: Управление торговлей». 

2. Перечислите виды отчетов и их назначение. 

3. Опишите основные правила работы с отчетами. 
2) Написание и представление доклада – 1 час

Тема:

1. Документальное оформление поступления и продажи товаров в оптовых торговых организациях.
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Раздел 5. Оформление продажи товаров  в программе «1С: Управление торговлей» - 28 часов
Тема 5.1. Оформление взаимоотношений с новым покупателем – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [3] стр. 185-186 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Опишите порядок оформления документа «Событие» в программе «1С: Управление торговлей».
2. Охарактеризуйте назначение документа «Установка цен номенклатуры» в программе «1С: Управление торговлей».

2) Написание и представление доклада – 1час.
Тема:
1. Продажи товаров. 

3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 5.2. Реализация товаров из текущего остатка по предоплате – 
- 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [3] стр. 186-197 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 

1. Опишите порядок оформление Заказа покупателя.
2. Раскройте схему корректировки заказа покупателя.

2) Написание и представление доклада – 1 час.
Тема:
1. Общая характеристика складов (виды складов, требования к ним, классификация складов, функции складов).
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 5.3. Реализация товаров с резервированием под предстоящие закупки товаров – 4 часа

1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 197-198 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 
1. Опишите способы фиксирования скидок.

2. Раскройте порядок резервирования товара.
2) Написание и представление доклада – 1 час.
Тема: 
1. Реализация товаров со склада.
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 5.4. Возврат товаров от покупателя – 4 часа

1)  Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 198-199 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 
1. Раскройте назначение документа «Возврат товаров от покупателей».

2. Опишите порядок оформления возврата товаров в программе «1С: Управление торговлей».
2) Написание и представление доклада – 1 час.
Тема: 
1. Учет возвратной тары.
2. Возврат (обмен) товаров покупателем.
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 5.5. Реализация товаров при оплате счета частями – 4 часа

1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 199-200 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 
1. Раскройте назначение документа «Реализация товаров и услуг».

2. Опишите порядок и методику оформления документации по реализации счета частями.
2) Написание и представление доклада – 1 час
Тема:
1) Взаимодействие с клиентами по электронной почте.
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 5.6. Оформление складских операций – 4 часа
1)  Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 115-117 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 
1. Опишите порядок осуществления перемещения товаров на складе.

2. Раскройте порядок проведения инвентаризации товаров на складе.

3. Методика списания и оприходования товаров.
2) Написание и представление доклада – 1 час
Тема:
1. Автоматизация бизнес-процессов: эффективный складской учет.
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 5.7. Анализ полученных данных – 4 часа

1)  Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 200-201 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 
1. Опишите порядок формирования отчетов, обработок и проведение анализа полученных данных.
2) Написание и представление доклада – 1 час
Тема:
1. «Заказы на внутреннее перемещение и потребление.
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Раздел 6. Управление взаиморасчетами с подотчетными лицами – 12 часов
Тема 6.1. Ввод информации о подотчетном лице. Выдача денежных средств подотчетному лицу – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [3] стр. 294-252 – 2 часа
Контрольные вопросы: 
1. Опишите методику ввода информации о подотчетном лице в программе «1С: Управление торговлей».

2. Каким документом осуществляется выдача денежных средств подотчетному лицу в программе «1С: Управление торговлей»?
2) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 2 часа.

Тема 6.2. Оформление авансового отчета. Возврат неизрасходованных денежных средств – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [3] стр. 252-253 – 2 часа
Контрольные вопросы: 
1. Какими документами оформляется поступление товаров через подотчетное лицо?
2. Опишите процедуру оформления авансового отчета в программе «1С: Управление торговлей».
3. Какими документами осуществляется возврат неиспользованных денежных средств и оформление доплаты в случае перерасхода денежных средств?
2) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 2 час.
Тема 6.3. Анализ взаиморасчетов с подотчетными лицами – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника [3] стр. 2552-258 – 2 часа.
Контрольные вопросы: 
1. Раскройте назначение отчета «Ведомость по взаиморасчетам с подотчетными лицами».
2. Опишите порядок формирования отчета «Ведомость по взаиморасчетам с подотчетными лицами».
2) Написание и представление доклада – 1 час.
Тема: 
1. Эффективность внедрения АСОИ на предприятиях торговли.
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Раздел 7. Управление розничной торговлей – 12 часов
Тема 7.1. Поступление товаров – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 202-211  – 2 часа
Контрольные вопросы: 
1. Опишите порядок оформления поступления товаров на розничный склад в программе «1С: Управление торговлей».
2) Написание и представление сообщения – 1 час.
Темы: 

1. Договор розничной купли-продажи. 
2. Виды и формы осуществления розничной торговли.

3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 7.2. Реализация товаров в розницу. Продажа с использованием платежных карт – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 211-222  – 2 часа
Контрольные вопросы: 
1. Опишите порядок документального оформления реализации товаров в розницу в программе «1С: Управление торговлей».

2. Раскройте основные виды операций с платежными картами.
3. Опишите порядок оформления договора эквайринга. Порядок оплаты платежной картой при розничной торговле.
2) Написание и представление сообщения – 1 час.
Темы: 

1. Договор розничной купли-продажи. 
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 7.3. Закрытие кассовых смен – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 216-217  – 2 часа
Контрольные вопросы: 
1. Опишите порядок закрытия кассовой смены и передачи выручки в кассу предприятия.
2. Раскройте назначение обработки «Закрытие кассовой смены». 

3. Опишите методику формирования «Отчета о розничных продажах». 

2) Написание и представление сообщения – 1 час.
Темы: 

1. Автоматизация торговли в розничном магазине.

3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Раздел 8. Управление денежными средствами – 4 часа
Тема 8.1 Планирование, контроль и движение денежных средств – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 235-244  – 2 часа
Контрольные вопросы: 
1. Опишите порядок планирования поступления и расхода денежных средств.

2. Раскройте общие принципы работы с документами движения денежных средств.

3. Опишите порядок оформления банковских документов (выписки банка, платежных поручений) в программе «1С: Управление торговлей». 

4. Опишите методику оформления кассовых операций в программе «1С: Управление торговлей».
2) Написание и представление сообщения – 1 час.
Темы: 

1. «Ведение кассовых операций в торговле».
2. «Оформление платежных поручений».
3. «Работа с программой Клиент-банк».
4. «Оформление инкассовых поручений».
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Раздел 9. Управление комиссионной торговлей – 12 часов
Тема 9.1. Поступление товаров на комиссию – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 256-266  – 2 часа
Контрольные вопросы: 
1. Опишите порядок оформления договора с комитентом в программе «1С: Управление торговлей».

2. Раскройте методику документального оформления поступления товаров на комиссию в программе «1С: Управление торговлей».
2) Написание и представление сообщения – 1 час.
Тема: 

1. «Организация технологического процесса на складе».
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 9.2. Передача товаров на комиссию – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 266-273  – 2 часа
Контрольные вопросы: 
1. Опишите порядок оформления договора с комиссионером в программе «1С: Управление торговлей».

2. Опишите методику оформления передачи товаров на реализацию в программе «1С: Управление торговлей».

3. Оформление регистрации продажи товаров комиссионером. Переоценка товаров у комиссионера.
2) Написание и представление сообщения – 1 час.
Тема: 

1. «Документальное оформление и учет товарных операций в комиссионной торговле».
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 9.3. Анализ полученных результатов – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 274-279  – 2 часа
Контрольные вопросы: 
1. Перечислите основные виды отчетов комиссионной продажи товаров в программе «1С: Управление торговлей».
2. Опишите методику формирования отчетов комиссионной продажи товаров в программе «1С: Управление торговлей».
2) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 2 часа.
Раздел  10. Осуществление анализа продаж и закупок. Формирование отчетов в программе «1С: Управление торговлей» - 10 часов
Тема 10.1. Ведение книги продаж и книги покупок – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 279-289  – 2 часа
Контрольные вопросы: 
1. Раскройте понятие и назначение книги продаж и книги покупок. 

2. Опишите порядок формирования книги продаж и книги покупок в программе «1С: Управление торговлей».
2) Написание и представление сообщения – 1 час.
Тема: 

1. «Системы и программы автоматизации на предприятиях торговли».
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 10.2. Работа с отчетами и обработками – 4 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 316-319  – 2 часа
Контрольные вопросы: 
1. Раскройте понятие и назначение отчетов в программе «1С: Управление торговлей». 
2. Опишите возможности пользователя при работе с отчетами и обработками. 

3. Опишите методику настройки отчетов и обработок. 
4. Раскройте порядок формирования, просмотра и печати отчетов. Сохранение и восстановление настройки отчета.
2) Написание и представление сообщения – 1 час.
Тема: 

1. «Отчетность материально-ответственных лиц в торговых организациях».
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите – 1 час.
Тема 10.3. Основные отчеты. Аналитические отчеты – 2 часа
1) Систематическая проработка конспекта занятия, материала учебника  [3] стр. 320-333 – 1 час
Контрольные вопросы: 
1. Перечислите виды и раскройте назначение основных и аналитических отчетов в программе «1С: Управление торговлей».
2. Опишите приемы работы с отчетами в программе «1С: Управление торговлей».
2) Написание и представление сообщения – 1 час.
Тема: 

1. «Торговые предприятия во всемирной компьютерной сети (электронная коммерция)».
3) Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите.
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