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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «Информационные технологии в профессиональной деятельности»

1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров. 
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» по специальности СПО 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров является общепрофессиональной дисциплиной и принадлежит к профессиональному циклу.
Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» имеет междисциплинарные связи с другими дисциплинами. Обеспечивающими по отношению к дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» являются дисциплины «Математика», «Статистика», «Документационное обеспечение управления». 
В свою очередь знания и умения по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» необходимы при изучении профессиональных модулей ПМ.01. «Управление ассортиментом товаров», ПМ.03. «Организация работ в подразделении организации».
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины Информационные технологии в профессиональной деятельности студент должен
уметь:
· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

· обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;

· создавать презентации;

· применять антивирусные средства защиты информации;

· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;

· применять методы и средства защиты информации;

знать:
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· назначение, состав, основные характеристики компьютера;

· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;

· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

· технологию поиска информации в Интернет;

· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
В результате освоения дисциплины формируются следующие компетенции, в том числе  общие (ОК)  и профессиональные (ПК) компетенциями: 

	Наименование результата обучения

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность. 

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

	ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий. 

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности. 

	ПК 1.1. Выявлять потребность в товарах. 

	ПК 1.2. Осуществлять связи с поставщиками и потребителями продукции. 

	ПК 1.3. Управлять товарными запасами и потоками. 

	ПК 1.4. Оформлять документацию на поставку и реализацию товаров. 

	ПК 2.1. Идентифицировать товары по ассортиментной принадлежности. 

	ПК 2.2. Организовывать и проводить оценку качества товаров. 

	ПК 2.3. Проводить товароведную экспертизу. 

	ПК 2.4. Документально оформлять результаты различных видов экспертиз и испытаний товаров и продукции. 

	ПК 3.1. Планировать основные показатели деятельности организации. 

	ПК 3.2. Планировать выполнение работ и оказание услуг исполнителями. 

	ПК 3.3. Организовывать работу трудового коллектива. 

	ПК 3.4. Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ и оказания услуг исполнителями. 

	ПК 3.5. Участвовать в выработке мер по оптимизации процессов оказания услуг в области профессиональной деятельности. 

	ПК 3.6. Оформлять учетно-отчетную документацию. 

	ПК 4.1. Выполнять задания специалиста более высокой квалификации при проведении маркетинговых исследований. 

	ПК 4.2. Сравнивать конкурентоспособность аналогичных товаров и (или) услуг. 

	ПК 4.3. Планировать комплекс маркетинговых мероприятий. 

	ПК 4.4. Выполнять работы по формированию спроса на товары и услуги. 

	ПК 4.5. Выполнять работы по продвижению товаров и услуг. 


1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки студента 456 часов, в том числе:

- обязательной аудиторной учебной нагрузки студента  - 304 часа;

- самостоятельной работы студента  - 152 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	456

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	304

	в том числе:
	

	     лабораторные занятия
	-

	     практические занятия
	202

	     контрольные работы
	

	Самостоятельная работа студента (всего)
	152

	в том числе:
	

	работа над материалом учебников 
	77

	работа над  конспектом лекций
	60

	подготовка рефератов на заданные темы
	15

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) 
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информационные технологии и их задачи
	
	

	Тема 1.1. Информация и информационные процессы. Архитектура персонального компьютера
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1. Информационные технологии. Структура информационного процесса, сбор, обработка, хранение и передача информации. 

2. Информационные системы. Понятие, свойства и виды информационных систем.
3. Назначение, состав, основные характеристики компьютера.
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (1) стр. 227-235. Подготовка  докладов темы: «История развития компьютерной техники», «Информационная модель предприятия», «Постановка задачи и разработка бизнес – правил»
	4
	

	Тема 1.2. Программное обеспечение
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Классификация программного обеспечения. 

2. Назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения.
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (1) стр. 145-155, (2) стр. 112-143. Подготовка реферата на тему: «Назначение программ-архиваторов. Их основные функции».  Доклад на тему: «Операционные системы. Характеристика их основных преимуществ и недостатков»
	4
	

	Тема 1.3. Обработка текстовой информации
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Назначение, основные функции и возможности текстовых редакторов. 


2. Основы работы текстового редактора MS Word. 
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия

1. Создание деловых документов в редакторе MS Word.

2. Оформление текстовых документов, содержащих таблицы.
3. Создание комплексных документов в текстовом редакторе.

4. Организационные диаграммы в документе MS Word 

5. Комплексное использование возможностей MS Word для создания документов
	8

	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (1) стр. 93-125, (2) стр. 4-36. Подготовка рефератов на темы: «Классификация программного обеспечения», «Методы подготовки документов»
	4
	

	Тема 1.4.

Процессоры электронных таблиц

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Электронная таблица. Понятие и определение. Область применения электронных таблиц.

2. Основные функции и возможности MS Excel.  Окно MS Excel и его элементы 
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия

1. Расчет суммарной выручки.

2. Динамика розничных цен. Расчет средних значений.

3. Расчет премии за экономию ГСМ.

4. Расчет дохода сотрудников организации.

5. Фильтрация данных и условное форматирование в MS Excel.

6. Расчет квартальной и годовой прибыли.

7. Создание финансовой сводки за неделю.

8. Оценка рентабельности рекламной кампании фирмы.
	10

	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (1) стр. 127-142, (2) стр. 95-106. Подготовка рефератов на темы: «Электронная таблица Microsoft Excel», «Резервное копирование данных», «Основы работы в  MS  EXCEL - запуск и завершение программы, создание загрузка и сохранение файлов книг», «Правила подготовки таблицы. Основные статистические и математические функции  EXCEL», «Оформление и печать таблицы, построение диаграмм».  
	6
	

	Тема 1.5.

Технологии использования систем управления базами данных

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Понятие и основное назначение систем управления базами данных. Организация системы управления базами данных. 
2. Основы работы СУБД MS Access 
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия

1. Создание таблиц базы данных в СУБД MS Access

2. Редактирование и модификация базы данных в СУБД MS Access

3. Создание пользовательских форм для ввода данных в СУБД MS Access

4. Работа с данными с использованием запросов в СУБД MS Access

5. Создание отчетов в СУБД MS Access
6. Создание подчиненных форм в СУБД MS Access.
	8

	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (1) стр. 159-176, (2) стр. 98-141. Подготовка реферата на тему: «Современные системы управления базами данных»
	3
	

	Тема 1.6. Графические редакторы, компьютерные презентации Ms Power Point
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Назначение графических редакторов, программы MS Powerpoint.  Правила оформления презентаций. 
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия
1. Создание презентации, ввод и редактирование текста. Форматирование слайдов при необходимости. Добавление объектов в презентацию.

2. Форматирование и изменение переходов, анимационных эффектов. Подготовка раздаточных печатных материалов и заметок для докладчика.
	2
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (1) стр. 177-191. Подготовка рефератов на темы: «Мультимедиа», «Информационные технологии в процессе бизнес-проектирования».
	3
	

	Раздел 2. Электронные коммуникации
	
	

	Тема 2.1. Основы сетевых технологий обработки информации
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Компьютерные телекоммуникации: назначение и структура.

2. Локальные и глобальные компьютерные сети. Основные услуги компьютерных сетей.

3. Сеть Интернет. Технология поиска информации в Интернет.
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия

1. Работа в электронной почте MS Outlook. 
2. Поиск информации в сети Интернет.
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (1) стр.300-305, (2) стр. 183-198. Подготовка рефератов на темы: «Современная структура сети Интернет», «Электронные коммуникации в профессиональной деятельности», «История развития сети Интернет», «Электронная почта», «Основы работы в  MS  Outlook - запуск и завершение программы, создание загрузка и сохранение файлов книг», «Правила подготовки и поиска информации в Интернет».
	5
	

	Тема 2.2. Защита информации в экономических информационных системах
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Необходимость и способы защиты информации от несанкционированного доступа.

2. Компьютерные вирусы и защита информации от них. Антивирусные программы.
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (1) стр.338-356. Подготовка реферата на тему: «Компьютерные вирусы и средства защиты»
	3
	

	Раздел 3. Настройка программы на ведение учета в программе «1С: Управление торговлей» 
	
	

	Тема 3.1. Назначение прикладного решения. Обзор функциональных возможностей программы
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Назначение и возможности программы «1С: Управление торговлей» (финансовый и управленческий учет).  
2. Структура программы. Подсистемы программы «1С: Управление торговлей».
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 13-21. Подготовка реферата на тему: «Автоматизация складского учета в торговле».
	4
	

	Тема 3.2. 
Добавление новой информационной базы. Список пользователей
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Порядок создания демонстрационной и «чистой» базы программы. Интерфейс и назначение основных кнопок главного окна программы.
2. Создание списка пользователей, установление пароля, изменение и отмена пароля. Редактирование списка пользователей. 
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия:

1. Добавление новой информационной базы  в программе «1С: Управление торговлей». 
2. Ввод списка пользователей.
	4
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 32-37. Подготовка реферата на тему: «Необходимость внедрения АСОИ на предприятиях торговли».
	4
	

	Тема 3.3. 
Общие приемы работы со справочниками
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1. Понятие и назначение справочника, элемента и группы справочника. 
2. Основные приемы работы со справочниками в программе. 
3. Заполнение справочников.
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия:

1. Ввод сведений об организации в программе «1С: Управление торговлей».
2. Ввод информации о товарах. 
3. Формирование цен на товары.
	6
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 37-47. Подготовка реферата на тему: «Автоматизация торговой сети».
	4
	

	Тема 3.4. 
Настройка параметров учета и системы
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Необходимость проведения настройки торгового учета. Заполнение регистра «Учетная политика».
2. Настройка торгового оборудования. Настройка параметров системы. 
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Начальная установка параметров учета.

2. Настройка параметров системы.
	4
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 52-61. Подготовка реферата на тему: «Автоматизация торгового предприятия с применением конфигурации «1С: Управление торговлей 8.0».
	4
	

	Тема 3.5. 
Общие правила работы с журналами и документами. Константы
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1. Назначение и понятие документов и журнала документов  программе «1С: Управление торговлей». 
2. Общие правила заполнения документа. 
3. Общие принципы работы с журналами. Константы. 
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия:
1. Редактирование реквизитов документа, редактирование констант, работа с журналом документов.
	2
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 72-81. Подготовка реферата на тему: «Современные технологии складского учета».
	4
	

	Тема 3.6. 
Ввод начальных остатков
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Порядок ввода начальных остатков в программе «1С: Управление торговлей». Основные документы для ввода начальных остатков.
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Формирование начальных остатков с помощью основных документов системы.
	4
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 65-71. Подготовка реферата на тему: «Складские информационные системы».
	6
	

	Раздел 4. Оформление поступления товаров по различным вариантам в программе «1С: Управление торговлей»
	
	

	Тема 4.1. Поступление товаров с предварительной оплатой
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	1. Порядок и методика оформления договоров с контрагентами.
2. Оформление, корректировка, распределение и закрытие заказов поставщикам.
3. Оформление предоплаты поставщику. 

4. Порядок оформления поступления товаров.
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Создание нового договора с контрагентом в программе «1С: Управление торговлей».
2. Оформление заказа поставщику. 
3. Анализ заказа поставщику.
4. Оформление оплаты поставщику.
5. Оформление поступления товаров и услуг.
6. Регистрация счета-фактуры.
	12
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 85-101. Подготовка реферата на тему: «Формы осуществления оптовой торговли», «Учет расчетов с поставщиками».
	4
	

	Тема 4.2. Учет дополнительных расходов при поступлении товаров
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Порядок оформления дополнительных расходов в программе «1С: Управление торговлей».
	
	2

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия:

1. Оформление документа «Поступление дополнительных расходов». 
2. Регистрация счета-фактуры в программе «1С: Управление торговлей».
	4
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 102-108. Подготовка реферата на тему: «Договоры в оптовой торговле (договор купли-продажи, договор поставки, договор мены».
	4
	

	Тема 4.3. Поступление товаров без первичных документов. Поступление товара на ответственное хранение
	Содержание учебного материала
	4
	2

	
	1. Порядок оформления поступления неотфактурованных товаров.
2. Методика оформления поступления товара на ответственное хранение.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Оформление поступления товаров без первичных документов в программе «1С: Управление торговлей».

2. Оформление документов по поступлению товара на ответственное хранение в программе «1С: Управление торговлей».
	6
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 109-114. Подготовка реферата на тему: «Автоматизация инвентаризации и учета товаров на складе».
	4
	

	Тема 4.4. Порядок работы с отчетами. Анализ полученных данных
	Содержание учебного материала
	8
	2

	
	1. Понятие отчета в прикладном решении «1С: Управление торговлей». 
2. Виды отчетов и их назначение. 
3. Основные правила работы с отчетами. 
4. Анализ полученных данных с помощью ряда отчетов.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Формирование отчетов и проведение анализа полученных данных в программе «1С: Управление торговлей».
	4
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 134-142. Подготовка реферата на тему: «Документальное оформление поступления и продажи товаров в оптовых торговых организациях».
	4
	

	Раздел 5. Оформление продажи товаров  в программе «1С: Управление торговлей»
	
	

	Тема 5.1. Оформление взаимоотношений с новым покупателем
	Содержание учебного материала
	4
	2

	
	1. Оформление взаимоотношений с новым покупателем в программе «1С: Управление торговлей» с помощью документа «Событие». 
2. Регистрация типов цен с помощью документа «Установка цен номенклатуры». 
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Применение обработки «Обработка Формирования цен». Заполнение документа «Событие». 
2. Редактирование документа «Установка цен номенклатуры».
	4
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 185-186. Подготовка реферата на тему: «Продажа товаров».
	4
	

	Тема 5.2. Реализация товаров из текущего остатка по предоплате
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Порядок оформления заказа покупателя. 
Корректировка заказа покупателя, его распределение и закрытие заказа.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Заключение нового договора с контрагентом. 
2. Оформление заказа покупателя.
3. Корректировка заказа покупателя, его распределение и закрытие заказа.
4. Оформление оплаты от покупателя. 
5. Заполнение документа «Реализация товаров и услуг», «Счета-фактуры».
	10
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 186-197. Подготовка реферата на тему: «Общая характеристика складов (виды складов, требования к ним, классификация складов, функции складов)».
	4
	

	Тема 5.3. Реализация товаров с резервированием под предстоящие закупки товаров
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Способы фиксирования скидок. 
2. Порядок резервирования товара; документы по оформлению отгрузки товара покупателю.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:
1. Фиксирование скидок при помощи документов «Установка скидок номенклатуры» или «Заказ покупателя».  
2. Оформление заказа покупателя и резервирование товара на складе для покупателя.
3. Поступление оплаты от покупателя в программе «1С: Управление торговлей». 
4. Оформление отгрузки товара покупателю документом «Реализация товаров и услуг». 
5. Оформление счета-фактуры. 
	8
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 197-198. Подготовка реферата на тему: «Реализация товаров со склада».
	4
	

	Тема 5.4. Возврат товаров от покупателя
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Методика оформления возврата товаров от покупателя в прикладном решении.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Оформление возврата товаров в программе «1С: Торговля и склад» с помощью документа «Возврат товаров от покупателей». 
2. Возврат денежных средств покупателю и его оформление соответствующими документами в программе «1С: Торговля и склад».
	4
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 198-199. Подготовка реферата на тему: «Учет возвратной тары», «Возврат (обмен) товаров покупателем».
	4
	

	Тема 5.5. Реализация товаров при оплате счета частями
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Порядок и методика оформления документации по реализации товаров при оплате счета частями.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Заполнение документов по реализации товаров при оплате счета частями (заказ покупателя, платежное поручение входящее, реализация товаров и услуг).
	2
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 199-200. Подготовка реферата на тему: «Взаимодействие с клиентами по электронной почте».
	4
	

	Тема 5.6. Оформление складских операций
	Содержание учебного материала
	4
	2

	
	1. Порядок осуществления перемещения товаров на складе, проведения инвентаризации. 
2. Методика списания и оприходования товаров.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Документальное оформление перемещения товаров с одного склада на другой и  результатов проведения инвентаризации.
2. Заполнение документации по списанию и оприходованию товаров.
	4
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 115-117. Подготовка реферата на тему: «Автоматизация бизнес-процессов: эффективный складской учет».
	4
	

	Тема 5.7. Анализ полученных данных
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Виды отчетов и обработок для анализа полученных данных.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Формирование отчетов, обработок и проведение анализа полученных данных.
	2
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 200-201. Подготовка реферата на тему: «Заказы на внутреннее перемещение и потребление».
	4
	

	Раздел 6. Управление взаиморасчетами с подотчетными лицами
	
	

	Тема 6.1. Ввод информации о подотчетном лице. Выдача денежных средств подотчетному лицу
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Понятие и порядок ввода информации о подотчетном лице. 
2. Методика оформления выдачи денежных средств подотчетному лицу.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Внесение информации в справочник «Физические лица» о подотчетном лице. 
2. Регистрация выдачи денежных средств подотчетному лицу с помощью документа «Расходный кассовый ордер».
	4
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 249-252. 
	4
	

	Тема 6.2. Оформление авансового отчета. Возврат неизрасходованных денежных средств
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Понятие и назначение авансового отчета.  
2. Методика заполнения «Авансового отчета» в программе «1С: Управление торговлей».
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Заполнение авансового отчета  в программе «1С: Управление торговлей».
2. Оформление приходного ордера на товары, полученные от подотчетного лица.
3. Регистрация возврата неизрасходованных подотчетных сумм с помощью документа «Приходный кассовый ордер».

4. Документальное оформление доплаты подотчетнику в случае перерасхода с помощью документа «Расходный кассовый ордер».
	8
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 252-253. 
	4
	

	Тема 6.3. Анализ взаиморасчетов с подотчетными лицами
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Назначение документации по взаиморасчетам с подотчетными лицами. 
2. Порядок проведения анализа взаиморасчетов с подотчетными лицами в программе «1С: Управлений торговлей».
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Формирование отчета «Ведомость по взаиморасчетам с подотчетными лицами» в программе «1С: Управлений торговлей»  и проведение анализа полученных данных.
	2
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 255-258. Подготовка реферата на тему: «Эффективность внедрения АСОИ на предприятиях торговли».
	4
	

	Раздел 7. Управление розничной торговлей
	
	

	Тема 7.1. Поступление товаров
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Порядок оформления поступления товаров на розничный склад в программе «1С: Управление торговлей».
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Создание нового розничного склада.

2. Создание заказа поставщику.

3. Проведение оплаты поставщику.
4. Оформление документа «Поступление товаров и услуг». 
5. Ввод документа «Перемещение товаров». 
6. Осуществление переоценки товаров в рознице.  
	12
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 202-211. Подготовка реферата на тему: «Договор поставки», «Виды и формы осуществления розничной торговли».
	4
	

	Тема 7.2. Реализация товаров в розницу. Продажа с использованием платежных карт
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Порядок документального оформления реализации товаров в розницу в программе «1С: Управление торговлей».
2. Основные виды операций с платежными картами.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Оформление документа «Чек ККМ», «Чек ККМ на возврат товаров».  
2. Оформление поступления выручки в кассу компании.
3. Оформление договора эквайринга. Оплата платежной картой при розничной торговле. Формирование «Отчета о розничных продажах».
	6
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 211-222. Подготовка реферата на тему: «Договор розничной купли-продажи».
	4
	

	Тема 7.3. Закрытие кассовых смен
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Порядок закрытия кассовой смены и передачи выручки в кассу предприятия.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Применение обработки «Закрытие кассовой смены». 
2. Оформление «Отчета о розничных продажах». 
3. Оформление приема кассовой выручки с помощью документа «Приходный кассовый ордер». 
	6
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 216-217. Подготовка реферата на тему: «Автоматизация торговли в розничном магазине».
	4
	

	Раздел 8. Управление денежными средствами
	
	

	Тема 8.1 Планирование, контроль и движение денежных средств
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Порядок планирования поступления и расхода денежных средств.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Оформление заявки на расходование денежных средств.
2. Оформление отчетов «Платежный календарь», «Анализ движение денежных средств».
3. Оформление движения денежных средств документами «Приходный кассовый ордер», «Расходный кассовый ордер».

4. Оформление списания безналичных денежных средств, оформление «Платежных поручений», банковских выписок.
	8
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 235-244. Подготовка реферата на тему: «Ведение кассовых операций в торговле».
	4
	

	Раздел 9. Управление комиссионной торговлей
	
	

	Тема 9.1. Поступление товаров на комиссию
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Порядок документального оформления поступления комиссионных товаров в программе «1С: Управление торговлей».
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Ввод нового контрагента (поставщика). 
2. Оформление «Заказа поставщику». 
3. Ввод документа «Поступление товаров и услуг».

4. Ввод документа «Установка цен номенклатуры».
5. Реализация комиссионного товара. 
6. Оформление «Заказа покупателя». 
7. Проведение оплаты от покупателя. 
8. Ввод документа «Реализация товаров и услуг». 
9. Регистрация «Счета-фактуры».
10. Расчет комиссионного вознаграждения. 
11. Оформление «Отчета комитенту о продажах товаров» в программе «1С: Управление торговлей».
12. Оформление переоценки товаров, принятых на комиссию.
	24
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 256-266. Подготовка реферата на тему: «Организация технологического процесса на складе».
	4
	

	Тема 9.2. Передача товаров на комиссию
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Порядок оформления передачи товаров на комиссию в программе «1С: Управление торговлей».
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Оформление документа «Заказ покупателя». 
2. Ввод документа «Реализация товаров и услуг». 
3. Формирование документа «Инвентаризация товаров, отданных на комиссию».
4. Оформление продажи товаров комиссионером документом «Отчет комиссионера о продажах».

5. Осуществление переоценки товаров и ее оформление документом «Переоценка товаров, отданных на комиссию».
	10
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 266-273. Подготовка реферата на тему: «Документальное оформление и учет товарных операций в комиссионной торговле».
	4
	

	Тема 9.3. Анализ полученных результатов
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Основные виды отчетов комиссионной продажи товаров и методика их формирования в программе «1С: Управление торговлей».
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Оформление отчетов «Взаиморасчеты с комиссионерами», «Остатки товаров у комиссионеров», «Дебиторская задолженность по интервалам».
	2
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 274-279. 
	4
	

	Раздел  10. Осуществление анализа продаж и закупок. Формирование отчетов в программе «1С: Управление торговлей»
	
	

	Тема 10.1. Ведение книги продаж и книги покупок
	Содержание учебного материала
	4
	2

	
	1. Понятие и назначение книги продаж и книги покупок. Порядок формирования книги продаж и книги покупок в программе «1С: Управление торговлей».
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Применение групповой обработки справочников и документов. 
2. Ввод документа «Регистрация оплаты от покупателей по НДС». 
3. Формирование книги продаж в программе «1С: Управление торговлей».
4. Оформление документов «Счет-фактура» по каждому документу поступления, «Регистрация оплаты поставщику для НДС», «Восстановление НДС». 
5. Формирование книги покупок в программе «1С: Управление торговлей».
	6
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 279-289. Подготовка реферата на тему: «Системы и программы автоматизации на предприятиях торговли».
	4
	

	Тема 10.2. Работа с отчетами и обработками
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Понятие и назначение отчетов в программе «1С: Управление торговлей». Возможности пользователя при работе с отчетами и обработками. Настройка отчетов и обработок. Формирование, просмотр и  печать отчетов. Сохранение и восстановление настройки отчета.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия: 
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 316-319. Подготовка реферата на тему: «Отчетность материально-ответственных лиц в торговых организациях».
	4
	

	Тема 10.3. Основные отчеты
Аналитические отчеты

	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Виды и назначение основных и аналитических отчетов, приемы работы с ними в программе «1С: Управление торговлей».
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:

1. Формирование отчетов «Анализ цен», «План-фактный анализ», «Остатки товара на складах». 
2. Оформление отчетов «Анализ заказов покупателей», «Остатки и обороты», «Продажи за период» в виде диаграммы.
3. Формирование аналитических отчетов: ABC-анализ продаж, XYZ/ABC-анализ продаж, ABC-анализ покупателей. Формирование отчета «Рапорт руководителю».
	4
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа студента: изучение лекционного материала и материала учебника (3) стр. 320-333. Подготовка реферата на тему: «Торговые предприятия во всемирной компьютерной сети (электронная коммерция)».
	2
	

	
	ВСЕГО:
	456
	

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета


3. Условия реализации программы учебной дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению.

Реализация учебной дисциплины требует наличия лаборатории информационных технологий в профессиональной деятельности.

Оборудование:

· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя;

· комплект учебно-методической документации.

Технические средства обучения: 

· интерактивная доска, компьютеры, проектор, программное обеспечение общего и профессионального назначения; 
· обучающая программа  «1С: Управление торговлей 8.0».
3.2. Информационное обеспечение обучения.

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Михеева Е.В. «Информационные технологии в профессиональной  деятельности». - Москва «Академия», 2016.

2. Михеева Е.В. «Практикум по информационным технологиям в                           профессиональной  деятельности». - Москва «Академия», 2016.
3. Селищева Н.В. 1С: Управление торговлей 8.2: практическое пособие. – М.: КНОРУС, 2017.
Дополнительные источники:
1. Алексеев А., Безбородов и др. 1С: Предприятие 8 Конфигурация Управление торговлей, редакция 10.3, части 1, 2 - Москва: Фирма «1С», 2015.
2. Богачева Т.Г. 1С: Предприятие 8 Управление торговыми операциями в вопросах и ответах. Издание 3. Практическое пособие. М.: ООО «1С-Паблишинг» - СПб: Питер, 2015.
3. Каширина И.А. Автоматизированное рабочее место бухгалтера 1С: Торговля и склад. - Ростов н/Д, 2015.
4. Рязанцева Н., Рязанцев Д. 1С: Предприятие. Торговля и склад. Секреты работы. – СПб, 2016.
5. Филимонова Е.Ф. Информационные технологии в экономике. - Ростов н/Д: Феникс, 2016
6. Каширина И.А. 1С: Предприятие 8.0. Управление торговлей: Учебное пособие / И.Каширина. – Ростов н/Д: изд-во «Феникс», 2015.

7. Корнева Л.В. 1С: Торговля и склад 8.0 - Ростов н/Д: Феникс, 2016.

Отечественные журналы:
1. «Учет в торговле»

2. «Новости торговли»

3.  «Современная торговля»

4. «Торговое оборудование»
5. «Технологии торговли»
6.  «Российское предпринимательство»

7. «Торговое дело»

8. «Мое дело. МАГАЗИН»

9.  «Бухгалтер и компьютер»
Интернет-ресурсы:

1. www.metod-kopilka.rutransinfo.ru  

2. www.informatiku.ru
3. www.ctc.msiu.ru
4. www.infojournal.ru
5. www.PCWORLD.RU 

6. http://www.otraslychet.ru
7. http://www.tovr.ru.
8. http://www.1c.ru/
9. http://www.moysklad.ru
10. http://www.1c-sklad.ru
11. Справочная информационно-правовая система «Гарант».
12. Справочная информационно-правовая система «Консультант Плюс». 
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	уметь:
· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
	Оценка способности использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации.

	· обрабатывать текстовую и табличную информацию;
	Оценка способности обрабатывать текстовую и табличную информацию.

	· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
	Оценка выполнения индивидуальных и групповых заданий, защиты практических работ.

	· создавать презентации;
	Оценка способности создавать презентации.

	· применять антивирусные средства защиты информации;
	Оценка способности применять антивирусные средства защиты информации.

	· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
	Оценка способности читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения (1С: Управление торговлей), находить контекстную помощь, работать с документацией.

	· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
	Оценка выполнения индивидуальных и групповых заданий, защиты практических работ в программе 1С: Управление торговлей.

	· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;
	Оценка выполнения индивидуальных и групповых заданий, защиты практических работ.

	· применять методы и средства защиты бухгалтерской информации.
	Оценка способности применять методы и средства защиты бухгалтерской информации.

	знать:
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	Оценка устного ответа по объяснению основных методов и средств обработки, хранения, передачи и накопления информации.

	· назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники;
	Оценка текущего контроля в форме индивидуального или фронтального опроса. 

	· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
	Оценка выполнения заданий  контрольной работы. Оценка тестирования.


	· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;
	Оценка текущего контроля в форме индивидуального или фронтального опроса.

	· технологию поиска информации в сети Интернет;
	Оценка способности объяснять технологию поиска информации в сети Интернет.

	· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
	Оценка устного ответа по объяснению принципов защиты информации от несанкционированного доступа.

	· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
	Оценка выполнения заданий  контрольной работы. 

	· основные понятия автоматизированной обработки информации;
	Оценка тестирования.

	· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
	Оценка устного ответа по объяснению основных угроз и методов обеспечения информационной безопасности.
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