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Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы студентов предназначены для обучающихся ГОБПОУ «Елецкий колледж экономики, промышленности и отраслевых технологий» специальности 15.02.08 Технология машиностроения для закрепления теоретических знаний и освоения практических умений и навыков.

Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы студентов составлены в соответствии с рабочей программой ОП.12 Основы экономики организации и правового обеспечения профессиональной деятельности для специальности, специальности 15.02.08 Технология машиностроения (по программе базовой подготовки).

Введение

Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы студентов составлены в соответствии с содержанием рабочей программы ОП.12 Основы экономики организации и правового обеспечения профессиональной деятельности, специальности 15.02.08 Технология машиностроения по программе базовой подготовки. 
Дисциплина Программирование для автоматизированного оборудования изучается в течение 5 семестра. Общий объем времени, отведенный на  выполнение самостоятельной работы по ОП.12 Основы экономики организации и правового обеспечения профессиональной деятельности, составляет в соответствии с учебным планом и рабочей программой – 30 часов.

Целью методических указаний является обеспечение эффективности самостоятельной работы обучающихся с литературой и Интернет-ресурсами на основе организации их изучения.

Задачами методических указаний по организации самостоятельной работы являются:

- активизация самостоятельной работы студентов;

- содействие развития творческого отношения к данной дисциплине;

- выработка умений и навыков рациональной работы с литературой;

- управление познавательной деятельностью студентов.

Функциями методических указаний по организации самостоятельной работы являются:

- определение содержания работы студентов по овладению программным материалом;

- установление требований к результатам изучения дисциплины.

Данные методические указания помогают лучше подготовиться к предстоящим занятиям, закрепить полученные знания и навыки.

Самостоятельная работа направлена на освоение студентами следующих результатов обучения согласно ФГОС СПО специальности 15.02.08 Технология машиностроения и требованиям рабочей программы ОП.12 Основы экономики организации и правового обеспечения профессиональной деятельности:
умения:

- оформлять первичные документы по учету рабочего времени, выработки, заработной платы, простоев; 

- рассчитывать основные технико-экономические показатели деятельности подразделения (организации);
- разрабатывать бизнес-план;

- защищать свои права в соответствии с гражданским, гражданско-процессуальным и трудовым законодательством;

- анализировать и оценивать результаты и последствия деятельности (бездействия) с правовой точки зрения;
знания:

- действующие законодательные и нормативные акты, регулирующие производственно-хозяйственную деятельность;
- материально-технические, трудовые и финансовые ресурсы отрасли и организации, показатели их эффективного использования;
- методики расчета основных технико-экономических показателей деятельности организации;
- методику разработки бизнес-плана; 

- механизмы ценообразования на продукцию (услуги), формы оплаты труда в современных условиях;

- основы маркетинговой деятельности, менеджмента и принципы делового общения;

- основы организации работы коллектива исполнителей;

- основы планирования, финансирования и кредитования организации;

- особенности менеджмента в области профессиональной деятельности;

- производственную и организационную структуру организации;

-основные положения Конституции Российской Федерации, действующие законодательные и иные нормативно-правовые акты, регулирующие правоотношения в процессе профессиональной (трудовой) деятельности;

- классификацию, основные виды и правила составления нормативных документов;

- права и обязанности работников в сфере профессиональной деятельности.

Вышеперечисленные умения, знания и практический опыт направлены на формирование следующих профессиональных и общих компетенций студентов: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

ПК 1.1. Использовать конструкторскую документацию при разработке технологических процессов изготовления деталей.

ПК 1.2. Выбирать метод получения заготовок и схемы их базирования.

ПК 1.3. Составлять маршруты изготовления деталей и проектировать технологические операции.

ПК 1.4. Разрабатывать и внедрять управляющие программы обработки деталей.

ПК 1.5. Использовать системы автоматизированного проектирования технологических процессов обработки деталей.

ПК 2.1. Участвовать в планировании и организации работы структурного подразделения.

ПК 2.2. Участвовать в руководстве работой структурного подразделения.

ПК 2.3. Участвовать в анализе процесса и результатов деятельности подразделения.

ПК 3.1. Участвовать в реализации технологического процесса по изготовлению деталей.

ПК 3.2. Проводить контроль соответствия качества деталей требованиям технической документации.

Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы могут быть использованы преподавателями на учебных занятиях и для самостоятельного освоения студентами дисциплины ОП.12 Основы экономики организации и правового обеспечения профессиональной деятельности.
КАРТА САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТА

Методические указания по организации самостоятельной работы по ОП.12 Основы экономики организации и правового обеспечения профессиональной деятельности состоят из карты самостоятельной работы студента, порядка выполнения самостоятельной работы студентом и списка рекомендуемой литературы.

В данной карте указаны наименования тем, которые вынесены на самостоятельное изучение, обязательные и предоставленные по выбору формы самостоятельной работы, основная и дополнительная литература.

Для выполнения самостоятельной работы необходимо пользоваться учебной литературой, которая предложена в списке рекомендуемой литературы, Интернет-ресурсами или другими источниками по усмотрению студента.

Самостоятельная работа рассчитана на разные уровни мыслительной деятельности. Выполненная работа позволит приобрести не только знания, но и умения, навыки, а также выработать свою методику подготовки, что очень важно в дальнейшем процессе обучения.

При изучении дисциплины предусматриваются следующие формы самостоятельной работы студента:

– работа с конспектом лекций;

– подготовка информационных сообщений и докладов;

– чтение основной и дополнительной литературы по дисциплине с конспектированием по разделам;

– подготовка к выполнению практических занятий;

– подготовка к выполнению лабораторных работ;

– работа с электронными ресурсами в сети Интернет.
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ

РАБОТЫ СТУДЕНТОМ

Самостоятельная работа, как правило, имеет творческий характер и выполняется на третьем уровне развития самостоятельной познавательной деятельности. В процессе обучения самостоятельная работа носит характер практической деятельности с учебной литературой и компьютерными базами данных. Обучающиеся должны уметь составлять схемы, таблицы по тексту лекций и учебной литературе, готовить реферат по заданной теме, составлять письменный конспект главы или раздела, расшифровывать обозначение марок различных материалов.

Некоторые вопросы дисциплины вынесены на самостоятельное изучение, их необходимо законспектировать или подготовить реферат.

Инструкции по овладению навыками самостоятельной учебной работы.
1. Работа с конспектом лекций.

Работа с конспектом лекций по курсу ОП.12 Основы экономики организации и правового обеспечения профессиональной деятельности заключается в том, что студент, после рассмотрения каждого раздела дисциплины, в период между очередными лекционными занятиями, изучает материал конспекта. Непонятные положения конспекта необходимо выяснить у преподавателя на консультациях по курсу, которые предусмотрены учебным планом.

2. Чтение основной и дополнительной литературы по курсу с конспектированием по разделам.

Самостоятельная работа при чтении учебной литературы начинается с изучения конспекта материала, полученного при слушании лекций преподавателя. Полученную информацию необходимо осмыслить. При необходимости, в конспект лекций могут быть внесены схемы, эскизы рисунков, другая дополнительная информация.

При изучении нового материала составляется конспект. Сжато излагается самое существенное в данном материале. Максимально точно записываются формулы, определения, схемы, трудные для заполнения места.

3. Подготовка к практическим занятиям

Программа курса предусматривает выполнение практических работ. Подготовка к практическим занятиям заключается в работе с конспектом лекций по данной теме, в изучении соответствующего раздела учебника или учебного пособия, в просмотре дополнительной литературы. Практическая работа выполняется в аудитории. Работа с выполненной практической работы подготавливается заполняется студентом самостоятельно.

Также подготовка к практическим занятиям включает в себя работу над рефератом.

В начале семестра преподаватель выдает темы рефератов. При подготовке доклада необходимо использовать основную и дополнительную литературу. Студент должен подготовить материал и доложить его на практическом занятии. В реферате раскрывается выбранная тема, по возможности приводится пример. При подготовке реферата студент может обращаться к преподавателю за разъяснением непонятного материала. Соответственно оформленный отчет должен быть сдан преподавателю.

4. Работа с электронными ресурсами в сети Интернет.

Для повышения эффективности самостоятельной работы студент должен учиться работать в поисковой системе сети Интернет и использовать найденную информацию при подготовке к занятиям.

Поиск информации можно вести по автору, заглавию, виду издания, году издания или издательству. Также в сети Интернет доступна услуга по скачиванию методических указаний и учебных пособий, подбору необходимой учебной и научно-технической литературы.
КОНТРОЛЬ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ

Контроль самостоятельной работы проводится преподавателем в аудитории.

Предусмотрены следующие виды контроля:

– собеседование;

– устный опрос;

– отчетная работы.

Результаты контроля используются для оценки текущей успеваемости студентов.

Оценка текущей успеваемости студентов выставляется преподавателем в журнал теоретического обучения.

Критерии оценки выполненной обучающимися работы:
оценка «5» - работа выполнена без ошибок; чисто, без исправлений; тема раскрыта полностью;

оценка «4» - работа выполнена с незначительными ошибками; тема раскрыта не полностью;

оценка «3» - работа выполнена с ошибками, тема не раскрыта.
Заключение

В данном пособии описаны обязательные и предоставленные по выбору формы самостоятельной работы студентов при изучении дисциплины ОП.12 Основы экономики организации и правового обеспечения профессиональной деятельности, дан порядок их выполнения.

Пособие содержит список основной литературы, необходимой для выполнения самостоятельной познавательной деятельности студентов.

В дальнейшем пособие может перерабатываться при изменении Федеральных государственных стандартов и требований к содержанию и оформлению методических разработок.

Перечень рекомендуемой литературы

Основные источники:

1. Соколова С.В. Экономика организации. – М.: Издательский центр «Академия», 2015

2. Гомола А.И. учебник Экономика для профессий и специальностей социально-экономического профиля. – М.: Издательский центр «Академия», 2014

3. Гомола А.И. практикум Экономика для профессий и специальностей социально-экономического профиля. – М.: Издательский центр «Академия», 2014

4. Кожевников Н.Н. и д.р. Основы экономики. – М.: Издательский центр «Академия», 2014

5. Меронов М.Г. Экономика отрасли машиностроения.– М.: ФОРУМ:  ИНФРА-М 2014

6. Зубкова А.Г., Кожевников Н.Н. Экономика и управление в машиностроении. – М.: Издательский центр «Академия», 2014

7. Петрова Г.В. Правовое и документационное обеспечение профессиональной деятельности. – М.: Издательский центр «Академия», 2014

8. Гомола А.И. Учебник студентов учреждений среднего профессионального образования Бухгалтерский учет. – М.: Издательский центр «Академия», 2015

Дополнительные источники:

1. Шкатулла В.И. Основы правовых знаний. – М.: Издательский центр «Академия», 2013

2. Федорянич О.И. Правовое обеспечение профессиональной деятельности в сфере коммерции и торговли. – М.: Издательский центр «Академия», 2013

Нормативный материал:

1. Конституция РФ

2. Гражданский кодекс РФ

3. Трудовой кодекс РФ

4. Гражданско-процессуальный кодекс РФ

5. Арбитражно-процессуальный кодекс РФ

6. Кодекс РФ об административных правонарушениях

7. ФКЗ «О судебной системе РФ»

8. ФКЗ «Об арбитражных судах в РФ»

9. ФЗ «О порядке разрешения индивидуальных трудовых споров»

10. ФЗ «О занятости населения в РФ»

11.  Закон РФ «О коллективных договорах и соглашениях»

Отечественные журналы:

1 «АПК: экономика, управление», Ежемесячный теоретический и научно-практический журнал. Гл. редактор И. Г. Ушачев

2  «Экономика и управление». Российский научный журнал. Гл. редактор В. А. Гневко 

3 «Вопросы экономики». Всероссийское экономическое издание. Ред. коллегия: О. И. Ананьев и др.

Интернет – ресурсы:

1. Образовательный портал: http\\www.edu.sety.ru

2. Образовательный портал: http\\www.edu.bd.ru

3. Консультант плюс, Гарант
Задания для самостоятельно выполнения 
по дисциплине ОП.12 Основы экономики организации и правового обеспечения профессиональной деятельности
Вопросы и задания составлены в соответствии разделами и темами рабочей программы дисциплины ОП.12 Основы экономики организации и правового обеспечения профессиональной деятельности для удобства при самостоятельной подготовке студентов к учебным занятиям. 
Тема: Отрасль в условиях рынка 

Самостоятельная  работа обучающихся:
выполнение домашних заданий по теме, работа с конспектом и литературой.

Подготовка рефератов по темам: 

Особенности и направления структурной перестройки экономики в России, Роль и значение конкретной отрасли в системе рыночной экономики, Основные показатели развития отрасли в условиях рынка, Основные направления рационального использования сырьевых и топливно-энергетических ресурсов – 2 часа.

Тема: Производственная структура организации (предприятия). Экономические ресурсы организации  (предприятия)

Самостоятельная  работа обучающихся:
выполнение домашних заданий по теме, работа с конспектом и литературой.

Подготовка рефератов по темам: 

 Виды предпринимательства и их развитие, Особенности организации предпринимательской деятельности за рубежом, Эволюция современных предприятий, Предприятия и экономические реформы в Российской Федерации, доклады о развитии и роли малого бизнеса в экономике России, о проблемах и тенденции    развития акционерных обществ; на основе СМИ подготовить сообщения о влиянии конкуренции на ускорение обновления основных фондов, о резервах экономии оборотных средств на предприятии; подготовить доклады     о значении приобретения нематериальных активов организацией, о значении и роли финансовых, реальных инвестиций для развития организации – 8 часов.

Тема: Кадры и оплата труда в организации

Самостоятельная  работа обучающихся:
выполнение домашних заданий по теме, работа с конспектом и литературой.

На основе СМИ подготовить сообщения о проблемах дифференциации оплаты труда в России, о совершенствовании тарифной и бестарифной систем оплаты труда, о методах совершенствования организации труда на предприятии – 4 часа.

Тема: Издержки, цена, прибыль и рентабельность – основные показатели деятельности  организации  (предприятия)
Самостоятельная  работа обучающихся: 
выполнение домашних заданий по теме, работа с конспектом и литературой.

Подготовка докладов на темы:

Причины высокой себестоимости производства в России; Формирование ценовой политики на предприятиях различных форм собственности; Факторы, влияющих на повышение уровня рентабельности организации – 2 часа.
Тема: Основы маркетинговой деятельности и  менеджмента. Основы организации работы коллектива исполнителей

Самостоятельная работа обучающихся: 

выполнение домашних заданий по теме, работа с конспектом и литературой.

Подготовка докладов на темы:

Значение маркетинга в современных условиях, о проблемах менеджмента в условиях переходной экономики России; Практические предпосылки возникновения менеджмента; Роль менеджмента в развитии современного производства; Проблемы внедрения системы комплексного обеспечения рабочих мест на современных российских предприятиях
Подготовка рефератов и опорных конспектов по теме:

Современные принципы управления; Отечественный и зарубежный опыт внедрения эффективных систем организации труда; Особенности технологических процессов в отрасли – 4 часа.

Тема: Основы планирования, финансирования и кредитования.  Организации
Самостоятельная работа обучающихся: 

выполнение домашних заданий по теме, работа с конспектом и литературой.

Подготовка докладов:

о значении планирования в современных условиях, о бизнес- плане как основе внутрифирменного планирования предприятия – 4 часа.

Тема:  Правовое обеспечение профессиональной деятельности

Самостоятельная работа обучающихся: 

выполнение домашних заданий по теме, работа с конспектом и литературой.

Подготовка рефератов по темам: 

Рыночная экономика как объект воздействия права, Правовая регламентация производственных (экономических) отношений в современной России», «Проблемы собственного трудоустройства; 

подготовка характеристик двух видов хозяйственных договоров (по выбору студента);

подготовка резюме для работодателя;

изучение ФЗ РФ «О занятости населения РФ»;
изучение перечня документов при постановке на учет, на биржу труда по вопросу трудоустройства – 4 часа.

Тема: Основы учета и отчетности

Самостоятельная работа обучающихся: 

выполнение домашних заданий по теме, работа с конспектом и литературой.

Подготовка рефератов по темам: 
Современные методы формирования отчетности и документооборота, Пути совершенствования и повышения качества отчетности в организации, Особенности отчетности структурного подразделения, Значение системы первичного учета для эффективной организации оплаты труда; Работа с документацией по учету материальных ценностей; Изучение порядка оформления отчетной документации и результатов инвентаризации;  Работа с табелем учета рабочего времени – 2 часа.

(код и наименование дисциплины)





(код и наименование специальности)
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