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Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы студентов составлены в соответствии с рабочей программой ОП.17 Техника трудоустройства и предназначены для обучающихся ГОБПОУ «Елецкий колледж экономики, промышленности и отраслевых технологий» по специальности для закрепления теоретических знаний и освоения практических умений и навыков.

Введение

Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы студентов составлены в соответствии с содержанием рабочей программы ОП.17 Техника трудоустройства специальности 15.02.08 Технология машиностроения по программе базовой подготовки. 
Дисциплина изучается в течение 8 семестра. Общий объем времени, отведенный на  выполнение самостоятельной работы по дисциплине, составляет в соответствии с учебным планом и рабочей программой – 18 часов.

Целью методических указаний является обеспечение эффективности самостоятельной работы обучающихся с литературой и Интернет-ресурсами на основе организации их изучения.

Задачами методических указаний по организации самостоятельной работы являются:

- активизация самостоятельной работы студентов;

- содействие развития творческого отношения к данной дисциплине;

- выработка умений и навыков рациональной работы с литературой;

- управление познавательной деятельностью студентов.

Функциями методических указаний по организации самостоятельной работы являются:

- определение содержания работы студентов по овладению программным материалом;

- установление требований к результатам изучения дисциплины.

Данные методические указания помогают лучше подготовиться к предстоящим занятиям, закрепить полученные знания и навыки.

Самостоятельная работа направлена на освоение студентами следующих результатов обучения согласно ФГОС СПО специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы и требованиям рабочей программы Метрология, стандартизация, сертификация:
умения:

- находить и использовать необходимую информацию по трудоустройству;

- составить резюме и подготовиться к собеседованию;

- составлять трудовой договор;

- знакомиться с инструкциями по охране труда, по технике безопасности;

- применять на практике нормы законов о труде; 
- выбрать подходящую профессию.

знания:

- действующие законодательные и нормативные акты, регулирующие трудовую деятельность и их нормы;

- порядок трудоустройства и занятости подростков и молодежи, а также молодых специалистов после окончания учреждений профессионального образования;

- порядок взаимоотношений работников и работодателей;
- проблемы безработицы и их решение;
- спрос и предложение на рынке труда;
- порядок и формы собеседования;

- факторы успешной самопрезентации.
Вышеперечисленные умения и знания направлены на формирование профессиональных и общих компетенций студентов.
Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы могут быть использованы преподавателями на учебных занятиях и для самостоятельного освоения студентами дисциплины ОГСЭ.07 Техника трудоустройства.
КАРТА САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТА
Методические указания по организации самостоятельной работы по метрологии. Стандартизации и сертификации состоят из карты самостоятельной работы студента, порядка выполнения самостоятельной работы студентом и списка рекомендуемой литературы.

В данной карте указаны наименования тем, которые вынесены на самостоятельное изучение, обязательные и предоставленные по выбору формы самостоятельной работы, основная и дополнительная литература.

Для выполнения самостоятельной работы необходимо пользоваться учебной литературой, которая предложена в списке рекомендуемой литературы, Интернет-ресурсами или другими источниками по усмотрению студента.

Самостоятельная работа рассчитана на разные уровни мыслительной деятельности. Выполненная работа позволит приобрести не только знания, но и умения, навыки, а также выработать свою методику подготовки, что очень важно в дальнейшем процессе обучения.

При изучении дисциплины предусматриваются следующие формы самостоятельной работы студента:

– работа с конспектом лекций;

– чтение основной и дополнительной литературы по дисциплине с конспектированием по разделам;

– подготовка к выполнению практических занятий;

– работа с электронными ресурсами в сети Интернет.
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ

РАБОТЫ СТУДЕНТОМ

Самостоятельная работа, как правило, имеет творческий характер и выполняется на третьем уровне развития самостоятельной познавательной деятельности. В процессе обучения самостоятельная работа носит характер практической деятельности с учебной литературой и компьютерными базами данных. Обучающиеся должны уметь составлять схемы, таблицы по тексту лекций и учебной литературе, готовить реферат по заданной теме, составлять письменный конспект главы или раздела, расшифровывать обозначение марок различных материалов.

Некоторые вопросы дисциплины вынесены на самостоятельное изучение, их необходимо законспектировать или подготовить реферат.

Инструкции по овладению навыками самостоятельной учебной работы

1. Работа с конспектом лекций.

Работа с конспектом лекций заключается в том, что студент, после рассмотрения каждого раздела дисциплины, в период между очередными лекционными занятиями, изучает материал конспекта. Непонятные положения конспекта необходимо выяснить у преподавателя на консультациях по курсу, которые предусмотрены учебным планом.

2. Чтение основной и дополнительной литературы по курсу с конспектированием по разделам.

Самостоятельная работа при чтении учебной литературы начинается с изучения конспекта материала, полученного при слушании лекций преподавателя. Полученную информацию необходимо осмыслить. При необходимости, в конспект лекций могут быть внесены схемы, эскизы рисунков, другая дополнительная информация.

При изучении нового материала составляется конспект. Сжато излагается самое существенное в данном материале. Максимально точно записываются формулы, определения, схемы, трудные для заполнения места.

3. Подготовка к практическим занятиям

Программа курса предусматривает выполнение практических работ. Подготовка к практическим занятиям заключается в работе с конспектом лекций по данной теме, в изучении соответствующего раздела учебника или учебного пособия, в просмотре дополнительной литературы. Практическая работа выполняется в аудитории студентом самостоятельно.

Также подготовка к практическим занятиям включает в себя работу над рефератом.

В начале семестра преподаватель выдает темы рефератов. При подготовке доклада необходимо использовать основную и дополнительную литературу. Студент должен подготовить материал и доложить его на практическом занятии. В реферате раскрывается выбранная тема, по возможности приводится пример. При подготовке реферата студент может обращаться к преподавателю за разъяснением непонятного материала. Соответственно оформленный отчет должен быть сдан преподавателю.

4. Работа с электронными ресурсами в сети Интернет.

Для повышения эффективности самостоятельной работы студент должен учиться работать в поисковой системе сети Интернет и использовать найденную информацию при подготовке к занятиям.

Поиск информации можно вести по автору, заглавию, виду издания, году издания или издательству. Также в сети Интернет доступна услуга по скачиванию методических указаний и учебных пособий, подбору необходимой учебной и научно-технической литературы.
КОНТРОЛЬ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ

Контроль самостоятельной работы проводится преподавателем в аудитории.

Предусмотрены следующие виды контроля:

– собеседование;

– устный опрос;

– отчетная работы.

Результаты контроля используются для оценки текущей успеваемости студентов.

Оценка текущей успеваемости студентов выставляется преподавателем в журнал теоретического обучения.

Критерии оценки выполненной обучающимися работы:
оценка «5» - работа выполнена без ошибок; чисто, без исправлений; тема раскрыта полностью;

оценка «4» - работа выполнена с незначительными ошибками; тема раскрыта не полностью;

оценка «3» - работа выполнена с ошибками, тема не раскрыта.
Заключение

В данном пособии описаны обязательные и предоставленные по выбору формы самостоятельной работы студентов при изучении учебной дисциплины, дан порядок их выполнения.

Пособие содержит список основной литературы, необходимой для выполнения самостоятельной познавательной деятельности студентов.

В дальнейшем пособие может перерабатываться при изменении Федеральных государственных стандартов и требований к содержанию и оформлению методических разработок.
Перечень рекомендуемой литературы

Основные источники:

1. Корягин А.М. Технология поиска работы и трудоустройства. – М.: изд. центр «Академия», 2013.

2. Горфинкель В.Я. Экономика предприятия. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2013
3.  Мамедов О.Ю. Современная экономика: Общедоступный учебный курс. -  Ростов н\Д: Феникс, 2014

4. Певцова Е.А. Право: – М.: изд. центр «Академия», 2013.

5. Корягин А.М. Самопрезентация при устройстве на работу. – М.: Изд. центр «Академия» 2013

Дополнительные источники: 
1. Меньшиков С.М. Новая экономика: Основы экономических знаний. – М.: Международные отношения, 2013

2. Шевченко М.Ф. Тренинг «Профориентация для старшеклассников». – М., 2012.

3. Мамедов О.Ю. Универсальный экономический словарь.- Ростов н\Д: Феникс, 2014

4. Резапкина Г.В.Психология и выбор профессии.- М: Генезис, 2015.
Интернет-ресурсы.

	 1
	https://infourok.ru/sbornik-lekciy-po-discipline-effektivnoe-povedenie-na-rinke-truda-1236683.htm 

	2
	http://pedagogipt.blogspot.ru/p/blog-page_18.html 

	3
	http://elar.rsvpu.ru/bitstream/123456789/4943/1/978-5-8050-0545-0_2015.pdf 


Нормативные правовые акты

Конституция Российской Федерации. Принята на референдуме 12 декабря 1993 г. – М., 2010.

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 21 октября 1994 г. № 51-ФЗ (в ред. ФЗ от 26.06.2007 № 118-ФЗ)) // СЗ РФ.–1994. – № 32. – Ст. 3301.

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 г. № 14 (в ред. от 24.07.2007 № 218-ФЗ) // СЗ РФ. – 1996. – № 5.   – Ст. 410.

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья). Раздел V «Наследственное право» от 26 ноября 2001. № 146-ФЗ от 03.06.2006 № 73-ФЗ, с изм., внесенными Федеральным законом от 29.12.2006 № 258-ФЗ) // СЗ РФ. – 2010. – № 49. – Ст. 4552.

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая) 18.12.2010 № 231-ФЗ СЗ РФ , 25.12.2006, № 52 (1 ч.), ст. 5496.

Кодекс РФ об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 № 195 (в ред. от 24.07.2007 № 218-ФЗ) // СЗ РФ. – 2002. – № 1. – Ст. 1.

Трудовой кодекс Российской Федерации  № 197-ФЗ // СЗ РФ. – 2010

Задания для самостоятельного выполнения 
по дисциплине ОП.17 Техника трудоустройства
Вопросы и задания составлены в соответствии разделами и темами рабочей программы дисциплины для удобства при самостоятельной подготовке студентов к учебным занятиям. 
Раздел 1. Рынок труда – 7 часов
Тема 1.1 Трудовые правоотношения и право на труд – 1 час

Изучение лекционного материала и материала учебника; 

Подготовка информационных сообщений на темы: 

Показателей рынка труда Липецкого региона.
Тема 1.2 Безработица – 6 часов
Изучение лекционного материала и материала учебника. 

Подготовка к практическим занятиям
Раздел 2. Законодательство о труде – 9 часов
Тема 2.1 Трудовое законодательство – 1 час

Изучение лекционного материала и материала учебника.
Тема 2.2 Трудовой кодекс РФ – 8 часов

Изучение лекционного материала и материала учебника.
Подготовка к практическим занятиям
Раздел 3. Образование и его связь с будущей профессией – 4 часа
Тема 3.1 Трудоустройство после окончания учреждений среднего и высшего профессионального образования – 4 часа
Изучение лекционного материала и материала учебника; 

Подготовка к практическим занятиям
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