
приIUIто
педагогическим Советом колледжа

oTu30 > 20 |"3 г.

положение
о порядке перевода, отчисления и восстановления студентов

' 
1. основные положения

1.1. НастояЩее Положение ГоБПоУ <Елецкий колледж экономики.'

промышленности и отраслевых технологий> (далее - колледж), (далее -
колледrк) о порядке перевода, отчислениЯ и восстановления студентов (далее -
Положение) разработано в соответствии с:

- Федеральным законом от 29,12.20|2 N9 27З-ФЗ <Об образовании в

Российской Федераuии>;
- Приказом Министерства образования и науки РФ от 10.02.2017г. Nc124

<об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую организацию,

осуществляющуЮ образовательнуЮ деятельность по образовательным

.программам среднего профессионального и (или) высшего образования>;
- Порядком организации и осуществления образовательной деятельнQсти

по образовательным программам среднего профессионального образования,

утвержденным Приказом Министерства просвещения РФ от 24 июня 2022 г.

N9 762 (зарегистрирован в Минюсте РФ 21 сентября 2022 г., регистрационный
Jф 701б76);

- Уставом гоБпоУ <Елецкий колледж экономики, промышленности и

отраслевых технологий> (далее - колледж).
1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок перевода' отчисления,

восстановления в число студентов колледжа.

2. Перевод студентов внутри колледжа
2.1. Перевод студентов проводится по личному заявлению с указанием

причин перевода.
2.2. Перевод студента согласуется с заведующим учебной частью,

заместителем директора по учебно-воспитательной работе. Заявление с

ходатайством вьпттеуказанных лиц передается на рассмотрение директора
колледжа.

2.3. Перевод студента на заочную форму обучения может

осуществлятЬся каК на ту же специальность, по которой студент обучается, так

и на другую специальность, по которой на момент перевода колледж

осуществляет образовательную деятельность. При переводе на заочную

форму обучеЕия производится перерасчет часов согласно учебным планам как

по теоретическому, так и пО практическому видам обучения. В приказе о
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2.4.  Перевод на заочную форму осуществляется только после окончания 

студентом очной формы обучения первого курса. 
2.5. В зачетной книжке студента на титульном листе делается запись о 

переводе его на заочную форму обучения с указанием номера приказа о 

переводе. 

2.6. При переводе  на заочную форму со студентом, обучающимся  с 
полным возмещением затрат на обучение, перезаключается договор. 

2.7. В личное дело студента  вкладывается копия приказа о переводе его на 

другую специальность или форму обучения.   
 

3. Условия, способствующие осуществлению перевода студентов. 

3.1. Перевод обучающихся из других образовательных организаций 

осуществляется на вакантные места, имеющиеся в колледже. 
3.2. Количество вакантных мест для перевода обучающихся в колледж из 

других  организаций с детализацией по образовательным программам, формам 

обучения, курсам обучения определяется 2 раза в год  по итогам промежуточной 
аттестации – зимней сессии – конец декабря и по итогам промежуточной 

аттестации – летней сессии – конец июня.  Нормативным актом, определяющим 

количество вакантных мест  с детализацией по образовательным программам, 

формам обучения, курсам обучения является приказ директора, который 
издается не позднее 30 декабря и 5 июля ежегодно и вывешивается на 

официальный сайт колледжа. 

3.3. Прием документов для перевода в колледж на вакантные места, 
осуществляется 2 раза в год в следующие сроки:  с 25 августа по 15 сентября и с 

11 по 20 января.  

3.4. Колледж устанавливает сроки проведения процедуры перевода с 

учетом приема документов до 25 января и до 20 сентября текущего года. 
3.5. В случае если заявлений о переводе подано больше количества 

вакантных мест для перевода, принимающая организация помимо оценивания 

полученных документов проводит конкурсный отбор среди лиц, подавших 
заявления о переводе. По результатам конкурсного отбора колледж принимает 

либо решение о зачислении на вакантные места для перевода обучающихся, 

наиболее подготовленных к освоению соответствующей образовательной 

программы, либо решение об отказе в зачислении в отношении лиц, не 
прошедших по результатам конкурсного отбора.  

При проведении конкурсного отбора среди лиц, подавших заявление о 

переводе, комиссия, осуществляющая конкурс, отдает предпочтение:  
 студентам после I курса успевающим на хорошо и отлично по 

профильным дисциплинам образовательных программ: 

- технологический профиль: физика, математика, информатика; 

- социально-экономический профиль: математика, обществознание, право, 
экономика; 

- естественно-научный профиль: математика, химия, биология; 

студентам II и III курса, успевающим на «хорошо» и «отлично» по 

дисциплинам общепрофессионального и профессионального циклов. 
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4.  Перевод студентов из других образовательных учреждений 

4.1. Перевод обучающихся осуществляется:  
- с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих на 

программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих; 

- с программы подготовки специалистов среднего звена на программу 

подготовки специалистов среднего звена; 
- с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих на 

программу подготовки специалистов среднего звена; 

- с программы подготовки специалистов среднего звена на программу 
подготовки квалифицированных рабочих. 

4.2. Перевод обучающихся допускается не ранее, чем после прохождения 

первой промежуточной аттестации в исходной организации. 

4.3. Перевод может осуществляться как на ту же специальность и форму 
обучения, по которым студент обучается в исходном образовательном 

учреждении, так и на другую специальность и форму обучения. 

4.4. При переводе на места, финансируемые за счет государственного 
задания, общая продолжительность обучения студента не должна превышать 

срока, установленного ФГОС СПО и рабочим учебным планом принимающего 

образовательного учреждения для освоения основной профессиональной 

образовательной программы по специальности, на которую переходит студент (с 
учетом формы обучения, базового образования) более чем на 1 учебный год. 

4.5. Перевод студента осуществляется на свободные места на 

соответствующем курсе по специальности и форме обучения, на которую 
студент хочет перейти. 

4.6. По заявлению обучающегося, желающего быть переведенным в 

другую организацию, Колледж в течение 5 рабочих дней со дня поступления 

заявления выдает обучающемуся справку о периоде обучения, в которой 
указываются уровень образования, на основании которого поступил 

обучающийся для освоения соответствующей образовательной программы, 

перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 
(далее – учебные дисциплины), пройденных практик, оценки, выставленные 

исходной организацией при проведении промежуточной аттестации (далее - 

справка о периоде обучения). 

Обучающийся подает в принимающую организацию заявление о переводе 
с приложением справки о периоде обучения и иных документов, 

подтверждающих образовательные достижения обучающегося (иные документы 

представляются по усмотрению обучающегося).  
На основании заявления о переводе принимающая организация не позднее 

14 календарных дней со дня подачи заявления о переводе осуществляет 

аттестацию, которая может проводиться путем рассмотрения  копии зачетной 

книжки, собеседования или в иной другой форме, определяемой колледжем. 
4.7. При принятии принимающей организацией решения о зачислении 

обучающемуся в течение 5 календарных дней со дня принятия решения о 

зачислении выдается справка о переводе, в которой указываются уровень 

среднего профессионального образования, наименование профессии, 
специальности или направления подготовки, на которое обучающийся будет 

переведен. Справка о переводе подписывается руководителем принимающей 
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организации или исполняющим его обязанности, или лицом, которое на 

основании приказа наделено соответствующими полномочиями руководителем 
принимающей организации или исполняющим его обязанности, и заверяется 

печатью принимающей организации.  

4.8. Обучающийся представляет в исходную организацию письменное 

заявление об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию с 
приложением справки о переводе. 

4.9. Исходная организация в течение 3 рабочих дней со дня поступления 

заявления об отчислении издает приказ об отчислении обучающегося в связи с 
переводом в другую организацию. 

4.10. Лицу, отчисленному в связи с переводом в другую организацию, в 

течение 3 рабочих дней со дня издания приказа об отчислении в связи с 

переводом выдаются заверенная исходной организацией выписка из приказа об 
отчислении в связи с переводом, оригинал документа об образовании или об 

образовании и о квалификации, на основании которого указанное лицо было 

зачислено в исходную организацию. Указанные документы выдаются на руки 
лицу, отчисленному в связи с переводом, или его доверенному лицу (при 

предъявлении выданной лицом, отчисленным в связи с переводом, и 

оформленной в установленном порядке доверенности) либо по заявлению лица, 

отчисленного в связи с переводом, направляются в адрес указанного лица или в 
принимающую организацию через операторов почтовой связи общего 

пользования. 

Лицо, отчисленное в связи с переводом, сдает в исходную организацию 
студенческий билет, зачетную книжку либо документы, подтверждающие 

обучение в исходной организации, выданные в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации или локальными нормативными 

актами. 
В исходной организации в личном деле лица, отчисленного в связи с 

переводом хранятся, в том числе, копия документа о предшествующем 

образовании, заверенная исходной организацией, выписка из приказа об 
отчислении в связи с переводом, а также студенческий билет, зачетная книжка 

либо документы, подтверждающие обучение в исходной организации, выданные 

в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или 

локальными нормативными актами. 
4.11. Лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет в 

принимающую организацию выписку из приказа об отчислении в связи с 

переводом и документ о предшествующем образовании (оригинал указанного 
документа или его копию, заверенную в установленном порядке, или его копию 

с предъявлением оригинала для заверения копии принимающей организацией). 

4.12. Принимающая организация в течение 3 рабочих дней со дня 

поступления документа о предшествющем образовании, издает приказ о 
зачислении в порядке перевода из исходной организации лица, отчисленного в 

связи с переводом. 

В случае зачисления по договорам об образовании за счет средств 

физических и (или) юридических лиц изданию приказа о зачислении в порядке 
перевода предшествует заключение договора об образовании. 
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После издания приказа о зачислении в порядке перевода принимающая 

организация формирует личное дело обучающегося, в которое заносятся, в том 
числе, заявление о переводе, справка о периоде обучения, иные документы, 

подтверждающие образовательные достижения обучающегося (при наличии), 

документ о предшествующем образовании (оригинал или копия), выписка из 

приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор об образовании, если 
зачисление осуществляется на обучение по договорам об образовании за счет 

средств физических и (или) юридических лиц. 

В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении в порядке 
перевода студентам выдаются студенческий билет и зачетная книжка.  

 

5. Порядок отчисления из числа студентов колледжа 

5.1.  Отчисление из числа студентов колледжа проводится  по следующим 
причинам: 

5.1.1 в связи с получением образования (завершением обучения); 

5.1.2. досрочно по следующим основаниям: 
- по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы 

в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 
- по инициативе колледжа:  

- в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати 

лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;  
- в случае невыполнения обучающимся по профессиональной 

образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению 

образовательной программы и выполнению учебного плана;  

-  в случае установления нарушения порядка приема в колледж, повлекшего 
по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную 

организацию; 

5.1.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в 

случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность; 
5.1.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в 
том числе материальных, обязательств обучающегося перед колледжем.  

5.1.5. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ директора колледжа об отчислении обучающегося.  

Если с обучающимся или родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных 

образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений договор расторгается на основании приказа директора колледжа об 

отчислении обучающегося.  Отчисление студентов 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_99661/dc0b9959ca27fba1add9a97f0ae4a81af29efc9d/#dst100004
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_99661/dc0b9959ca27fba1add9a97f0ae4a81af29efc9d/#dst100004


6 
 

Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 

об образовании и локальными нормативными актами колледжа,  прекращаются с 
даты его отчисления. 

5.1.6. При досрочном прекращении образовательных отношений, колледж, в 

трехдневный срок после издания распорядительного акта об отчислении 

обучающегося выдает лицу, отчисленному из образовательного учреждения, 
справку об обучении в соответствии с Локальными нормативными актами. 

5.2. Не допускается отчисление студента по инициативе администрации во 

время его болезни, каникул, академического отпуска или отпуска по 
беременности и родам. 

Решение об отчислении студента из колледжа принимается 

педагогическим советом и оформляется приказом директора. 

5.3. Отчисленным студентам, обучающимся с полным возмещением затрат 
на обучение, деньги, заплаченные за прошедший семестр обучения, не 

возвращаются. 

 

6.  Восстановление  в число студентов, 

принятие студентов для продолжения обучения 

6.1. Студент, отчисленный из колледжа по собственному желанию до 

завершения освоения основной профессиональной образовательной программы 
среднего профессионального образования, имеет право на восстановление для 

обучения в колледже в течение пяти лет после отчисления из него при  наличии 

свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее 
завершения учебного года (семестра), в котором студент был отчислен. 

6.2. Принятие студента для продолжения обучения осуществляется  по 

личному заявлению студента после рассмотрения выписки оценок за весь период 

обучения. 
6.3. При принятии студента на места, финансируемые за счет 

государственного задания, общая продолжительность обучения студента не 

должна превышать срока, установленного ФГОС СПО и рабочим учебным 
планом принимающего образовательного учреждения для освоения основной 

профессиональной образовательной программы по специальности, на которую 

переходит студент (с учетом формы обучения, базового образования) более чем 

на 1 учебный год. 
6.4. Заместитель директора по УВР на основании выписки оценок 

определяет, на какой курс может быть зачислен студент, а также решает вопрос 

о зачете ранее сданных дисциплин, курсовых проектов, и видов практик. 
6.5. В случае, когда ранее пройденные дисциплины не могут быть зачтены 

по несоответствию часов, указанных в выписке оценок  и рабочем учебном 

плане колледжа по специальности/профессии зачисление студента 

осуществляется с условием последующей ликвидации  возникшей разницы в 
количестве учебных часов. 

Таким образом, в приказе о восстановлении в число студентов колледжа 

перечисляются дисциплины и сроки погашения возникшей разницы в учебных 

часах.  
6.6.  Восстановление лиц, ранее обучавшихся в колледже и 

прервавших  обучение по  каким-либо причинам, может осуществляться как на 
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ту же специальность и форму обучения, так и на иную специальность и форму 

обучения по письменному заявлению студента на курс, определяемый  учебной 
частью, исходя из рабочих учебных планов. 

6.7. Студенту, восстановленному в колледж на любую форму обучения, 

выдается зачетная книжка, где проставляются все перезачтенные дисциплины с 

указанием объема часов и полученных оценок и студенческий билет. Названия 
перезачтенных дисциплин должны совпадать с наименованием дисциплин 

учебного плана по специальности. 
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